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1.申請経路 

ここでは、申請経路の設定が出来ます。 

 

1.左側のメニュー［システム管理］から［ワークフロー設定］⇛［申請経路］の順にクリックします。 

 

 

2. ＋新規 をクリックします。 

 

 

3.申請経路の設定が出来ます。 

 

 

  

①ここをクリック 

②次にここをクリック 
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各項目の説明は以下の通りです。 

申請経路名※ 登録する申請経路の名称を入力します。 

選択肢 申請時に選択肢のプルダウンを追加したい場合に設定します。 

経路 経路は金額や部署などによって複数設定する事が出来ます。 

分ける場合は ＋分岐追加 をクリックしてください。 

 ＋経路追加 をクリックして、処理タイプや処理者を指定してくださ

い。 

 

4.設定後、 登録 をクリックします。 

 

設定例：部長が決裁を行う場合（部長権限の社員が複数人いる場合、内 1名のみの決裁で完了となる） 

 

 

◆ポイント 

申請経路はフリーフォーム機能で作ったフォームや文書管理、見積書情報で利用可能です。 

詳しくは『ワークフローを利用する時の注意点』をご覧ください。 

 

https://ecrea.info/Docs/FAQ/17_workflow_01.pdf
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2.ワークフローオプション 

ここでは、申請の代理承認について設定が出来ます。 

 

1.左側のメニュー［システム管理］から［ワークフロー設定］⇛［ワークフローオプション］の順にクリックします。 

 

 

 

2. 編集 をクリックします。 

 

 

3.代理承認を可能にする場合、チェックを入れます。 

 

 

4.設定後、 設定 をクリックします。 

 

 

 

①ここをクリック 

②次にここをクリック 


