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ホーム 

 

Ecreaにログインすると、最初にホームが表示されます。 

このホームでは、今日以降の予定や Ecrea内で届いたメッセージなどを確認する事が出来ます。 

 

［表示設定］ 

 

 

をクリックすると、ホームの項目の削除や移動することが出来ます。 

 

をクリックすると、項目のサイズを変更することが出来ます。 

をクリックすると、項目を削除する事が出来ます。 

をクリックすると、削除した項目を復活することが出来ます。 

をクリックすると、変更を保存してホームへ戻ります。 
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をクリックすると、初期状態に戻ります。 

をクリックすると、変更を保存せずホームへ戻ります。 

 

項目の並び順を変更する場合は、項目名横にカーソルを移動して のように変更しドラッグ＆ドロップします。 

 

 

設定例：カレンダーの位置を変更し、メッセージのサイズを 12に変更 
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［検索窓］ 

画面上側の検索窓から顧客や社員などの検索をする事が出来ます。 

 

 

をクリックすると、検索する項目を選択する事が出来ます。 

 

 

検索する名称を入力します。 

 

 

名称入力後に をクリックすると、検索結果が表示されます。 
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名称入力後、下側に検索候補が表示されます。 

 

 

検索候補をクリックすると、詳細が表示されます。 

 

 



5 

 

［メニュー、ボタン］ 

ホームでは、さまざまなメニューやボタンがあります。 

 

 

または、 をクリックすると、メニューを閉じることが出来ます。 

再度 をクリックすると、メニューを開くことが出来ます。 

をクリックすると、他メニューの画面からホームへ戻ることが出来ます。 

をクリックすると、届いたメッセージの概要を確認することが出来ます。 

をクリックすると、社員情報を確認、編集することが出来ます。 

をクリックすると、Ecreaオンラインヘルプが表示されます。 

カレンダーや ToDoの をクリックすると、表示する項目を選択することが出来ます。 
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［インフォサーチ］ 

ホームでは、各メニューのリストタブで設定した結果を表示する事が出来ます。 

 

 

をクリックすると、リストの最新結果を表示することが出来ます。 

をクリックすると、リストの表示順を変更することが出来ます。 

をクリックすると、リストを選択することが出来ます。 

をクリックすると、チェックを入れたリストをインフォサーチから解除することが出来ます。 

 


