
＜ホームに全社員が見る伝言を表示させたい＞ 

「Ecrea を使用している社員全員にお知らせをしようと思うが、メッセージだと見ない人もいるかもしれない。 

何か良い方法はないか。」というお声をいただきました。 

メッセージなど自ら見に行かなければならない方法だと見落としをする方がいるかもしれません。 

カスタムホーム項目を使って、ホームに伝言を表示させるようにしてみましょう。 

 

◆ 前準備 

カスタムホーム設定後にホームでの表示設定が必要になります。 

全員分まとめて設定できるよう【一覧デフォルト設定】を行っておきます。 

 

［システム設定］→［共通設定］→［オプション］の順にクリックします。 

 
 

右上の【編集】ボタンをクリックします。 

 

 

［一覧デフォルト設定］の箇所で『利用する』をクリックして、設定可能社員を選択します。 

 

 

最後に、右上の【設定】をクリックします。 

 

 

  



◆ カスタムホーム項目設定 

［システム設定］→［共通設定］→［カスタムホーム項目］の順にクリックします。 

 
 

【＋新規】をクリックします。 

 

 

カスタムホーム項目－登録が表示されます。 

［カスタムホーム項目名］や［表示内容］を入力し、【登録】をクリックします。 

 

 

カスタムホーム項目登録後、ホームに戻ります。 

右上の【表示設定】をクリックします。 

 

 

【＋項目追加】をクリックします。 

 



先に作成したカスタムホーム項目名（例：お知らせ）にチェックを入れ、【追加】をクリックします。 

 

 

画面 1番下に追加したカスタムホーム項目が表示されます。 

 

表示されたカスタムホーム項目をドラッグ＆ドロップすると任意の場所に移動出来ます。 

 

 

【設定】をクリックします。 

 
 

以上の手順で、ホームに新たな項目カスタムホーム項目を追加する事が出来ました。 

 

 

 

 

 

 

 



次に、全社員のホームに追加したカスタムホーム項目が表示されるよう設定しましょう。 

 

【表示設定】左側にある をクリックします。 

 

 

デフォルト設定ウインドウの【保存】をクリックします。 

 

【保存】をクリックすると、自分自身のホームに設定している項目や並び順がシステム初期値として設定されます。 

【クリア】をクリックすると、設定したシステム初期値が 1番最初のものに戻ります。 

【個人設定クリア】をクリックすると、各社員が自由に設定したホームの表示設定をシステム初期値に戻します。 

 

 

以上の設定で、全社員のホームに追加したカスタムホーム項目が表示されるようになります。 

  



◆ カスタムホーム項目で出来ること 

カスタムホーム項目は HTML タグが使用出来ます。 

 

画面例： 

<p style="color:#ff0000; background:#99FFCC;">＝段落の色を薄緑、文字の色を赤 

<font size="5">＝文字のサイズを 5に設定 

 

 

上記設定の場合、ホームでは以下のように表示されます。 

 

 

 


