
＜パターン登録した通知先に社員を追加する＞ 

 

1.日報登録画面を開き、 通知先パターン をクリックします。 

 

 

2. 一覧 をクリックします。 

 

 

3.編集したいパターン名をクリックします。 

 

 

4. 編集 をクリックします。 

 

 

 

 

 



5. 選択 をクリックします。 

 

 

6.選択社員から通知先に追加したい社員名左側の□にチェックを入れ、 追加 をクリックします。 

 最後に、 設定 をクリックします。 

 

 

7.通知先パターン- 更新画面に戻り、社員に追加した社員が表示されている事を確認したら 更新 をクリックします。 

 



8.更新後、1度日報登録画面を閉じ、再度、日報登録画面を開くと通知先に追加した社員が表示されます。 

※必ず 1度日報登録画面は閉じでください。 

 


