
＜カレンダーの社員を並び替える＞ 

カレンダーの表示を部署単位にした場合、自分自身の下に表示される社員の並び順は［システム設定］－［社員設

定］－［部署］－［部署名］－［社員］の順となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

社員の並び順を変更する場合は次ページの手順を参考にしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 先頭は自分自身です。 



1. ［システム設定］－［社員設定］－［部署］の順にクリックし、並び替えをする部署名をクリックします。 

 

 

2.社員タブをクリックし、 ↑↓並び替え をクリックします。 

 

 

3.並び替えのポップアップウインドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.移動したい社員をクリックしたまま上下にドラッグアンドドロップします。 

 

 

5.並び替えが出来たら、 設定 をクリックします。 

 

 

6.カレンダーを開くと社員の並び順が変わります。 

 

 

 

チェック 

並び順はシステム管理にて設定するため、社員個人単位での設定は出来ません。 


