
＜登録されている予定や活動を他社員に付け替える＞ 

既に A さんが登録した予定や活動を B さんのものとして付け替える手順は以下の通りです。 

 

1.付け替える予定や活動の時間をクリックします。 

 

 

2.編集をクリックします。 

 

 

3.社員のところの をクリックします。 

 

 

4.社員選択が表示されるので、付け替えたい社員名をクリックします。 

 



5.クリックすると社員が付け替わるので、更新をクリックします。 

 

 

6.戻るをクリックしてカレンダーに戻り、予定や活動がクリックした社員のカレンダーにある事を確認してくださ

い。 

 


