
＜既にある一覧タイプの顧客社員リストに追加する＞ 

一覧タイプのリストは作成時の結果をリスト化しているため、その後に顧客社員を追加してもリストには自動で追加

される事はありません。 

一覧タイプのリストに新たな顧客社員を追加したい場合は、以下の手順で追加してください。 

 

1.新しい顧客社員を追加したい一覧タイプの顧客社員リストの詳細画面を表示し、 編集 をクリックします。 

 

 

2.件数を確認し、画面右中の 選択 をクリックします。 

 

 

3.顧客社員を検索する画面が表示されるので、検索条件を設定して追加したい顧客社員を検索します。 

 

 

 

 

 

 



4.画面下側の一覧より、顧客社員リストに追加したい顧客社員の左側の□にチェックを入れ、右中の 選択 をクリッ

クします。 

 

 

5.顧客社員リストの詳細画面に戻り、追加した社員が表示されている事や件数が増えている事を確認して、右上の 

 更新 をクリックします。 

 

 

以上の手順で、一覧タイプの顧客社員リストに新たな顧客社員を追加する事が出来ます。 


